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CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° (Objecto)

O presente documento regulamenta o processo de acesso aos cursos de graduagdo oferecidos pela

Universidade Internacional do Cuanza (doravante UNIC).
Artigo 2°
(Ambito)

O presente Regulamento abrange todo o processo de Acesso aos cursos do primeiro ano curricular na

UNIC, e tem baseamento legal no Decreto Presidencial n.° 5/19 de 8 de Janeiro.
CAPITULO I PROCESSO DE ACESSO
Artigo 3° (Vagas)

1. A UNIC remete anualmente ao MESCTI uma solicitagdo fundamentada de vagas para cada curso

no periodo regular e pds-laboral, tdo logo o MESCTI assim o solicite.
2. A admissdo de candidatos aos cursos obedece ao niimero de vagas autorizadas pelo MESCTL

3. Nos casos em que o mimero de admitidos ndo preencha as vagas autorizadas da primeira chamada,
a UNIC convocara a segunda chamada dentro de 72 horas uteis da publicagdo dos resultados da

primeira chamada.
4. A segunda chamada deve convocar os estudantes da primeira chamada que ndo foram admitidos.
Artigo 4°
(Contingentes)
1. As vagas gerais representam um minimo de 85 % das vagas totais fixadas para cada curso.

2. As vagas especiais representam um méximo de 15 % das vagas totais fixadas para cada curso,

distribuidas da seguinte maneira:

a) Para candidatos provenientes de outros paises no dmbito dos acordos de cooperagdo

internacional (5 % das vagas fixadas);
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b) Para candidatos abrangidos pela protegdo especial aos antigos combatentes e Veteranos da

patria e deficientes fisicos (5% das vagas fixadas);

¢) Para candidatos abrangidos na reclamagdo de resultados, tendo sido comprovada a

ocorréncia de erros na correc¢io € ou no langamento de notas (5% das vagas fixadas).

Artigo 5°
(Calendario dos exames de acesso)

Tdo logo sejam conhecidas as datas das actividades preparatérias para o arranque do ano
académico, a UNIC prepara e aprova o calenddrio de exames, devendo divulgar os tépicos,

disciplinas e datas das provas de exame por faculdade.

Os exames de acesso decorrem num periodo de trés dias, dentro do periodo indicado no calendario
académico geral publicado pelo MESCTI para o ano académico, ficando dois dias titeis para casos

especiais e de atraso de inscrig@o.
Artigo 6° (Candidatura)

O acesso as ofertas formativas na UNIC ocorre no periodo estabelecido pelo calendério académico
geral, emitido pelo Ministério do Ensino Superior, Ciéncia Tecnologia ¢ Inovagdo (doravante
MESCTI).

Para o presente regulamento, sdo consideradas candidaturas validas aquelas que satisfagam

cumulativamente os seguintes critérios:

a) Apresentagdo do comprovativo de conclusdo do IT ciclo do ensino secundirio ou
equivalente (formagdo equivalente suficientemente documentada e determinada por uma

comissdo especializada ou a Direcgiio Provincial da Educagiio e uma prova psicotécnica);

b) Apresentacdo do documento de bilhete de identidade (ou passaporte para ndo nacionais),
comprovando a idade igual ou superior a idade minima de 18 anos (ou menor com altas

competéncias, desde que devidamente autorizado pelo encarregado de educagdo);

¢) Existéncia de relacdo entre o curso do ensino secundario e o do ensino superior que pode
ser estabelecida por avaliagdo documental (por disciplinas no II ciclo do ensino secundério
¢ disciplinas do exame de acesso), uma entrevista com especialistas e/ou a aplicagdo de
testes psicotécnicos nos casos de pouca relagdo mas a existéncia de vontade expressa em

candidatar-se, e a analise do perfil profissional do candidato;
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d) Apresentagdo da documentagdo requerida para uma inscri¢do valida em copia e original
de forma presencial, bem como o pagamento dos emolumentos ¢ o preenchimento

adequado do formulario de inscrigdo;

e) Aprovagio na prova de capacidade com nota igual ou superior ao corte estabelecido pela

Comissdo Institucional de Acesso.

3. Sem prejuizo do nimero anterior, os candidatos em condigdes equivalentes devem candidatar-se
com algum tempo de antecedéncia para que as equivaléncias sejam verificadas de forma justa

célere.
4. A dupla candidatura é permissivel, desde que devidamente assinalada no formuldrio de inscrigdo.

5. Os candidatos de nacionalidade estrangeira devem obedecer aos pressupostos supracitados,

ficando a admissdo definitiva condicionada a regularizagdo da situagio migratéria.

Artigo 7°

(Inscricdes)
1. As inscrigbes constituem a condicio primaria de acesso aos cursos de graduagio na UNIC.

2. Antes do inicio das inscrigdes, podem existir pré-inscrigdes que constituem o preenchimento do
formulario, pagamento do emolumento e o envio, de forma electronica, das copias do documento
de identidade, declaragdo com notas discriminadas para todos anos e disciplinas do segundo ciclo

do ensino secundério ou equivalente e do NIF.

3. As inscrigbes completam o processo de pré-inscrigio e caracterizam-se pela apresentagio
presencial dos originais do documento de identidade, da declaragdo com notas discriminadas para

todos anos e disciplinas e uma foto do tipo passe.

4. A inscri¢do culmina com a emissdo de um recibo pelo pagamento do emolumento e um nimero de

identificagdo.
Artigo 8°
(Lista de Inscritos)

1. As inscrigdes validas devem ser remetidas & Secretdria-geral pela Secretaria Académica 72 horas

uteis antes do inicio dos exames de acesso.

2. A Secretaria Geral deve emitir uma lista de inscritos (candidatos) para o exame de acesso antes do

inicio dos exames.

3. A Secretéria-geral notifica os candidatos vilidos por intermédio da publicacéo e divulgagdo das

n B

P

listas de inscritos.
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Artigo 9°
(Exames de Acesso)

Os exames de acesso sdo criados em subcomissdes, coordenadas por diretores de cursos, € emitidos
pelas subcomissdes em sessbes de trabalho dos docentes responsaveis pela elaboragio dos

enunciados.

Os enunciados dos exames de acesso devem ser preparados por especialistas em disciplinas

seleccionadas pela CIAES como fundamentais para os diversos cursos.

Os exames devem focar-se nas aptiddes académicas genéricas relacionadas ao II Ciclo do Ensino
Secundario e os respectivos contetidos, permitindo que o candidato se expresse de forma livre e
que essa expressdo seja avaliada com base em critérios académicos cientificamente aceites como

determinantes (predictores) de desempenho académico.

A Secretéria-geral calendariza as provas do exame de acesso, permitindo assim que os candidatos
fagam as provas por Faculdade e Curso.

Os exames de acesso devem ter a duragdo de 3 horas, permitindo a resolugdo das disciplinas
correspondentes a cada curso neste tempo.

Os enunciados dos exames de acesso devem ser revistos linguisticamente pelo menos 48 horas

uteis antes de serem ministrados.

A Secretaria-geral deve emitir um calendario de vigilancia das provas do exame de acesso, no
minimo, 48 horas antes do inicio da primeira prova, depois de o submeter ao conhecimento do

corpo docente encarregado da aplicagdo.

Artigo 10" (Contetidos a examinar)

Os contetdos a avaliar sdo definidos de acordo com os cursos de graduagdo, excepto o da Lingua
Portuguesa e Teste de Interesse Profissional, que serdo genéricos.
Todos candidatos completam, para além das disciplinas designadas por faculdade, uma prova de
Lingua Portuguesa e Teste de Interesse Profissional.
Os candidatos dos cursos das Engenharias serdo submetidos a uma prova tinica com contetido
das seguintes disciplinas:

a. Matemadtica

b. Fisica (exceto Eng. Quimica)

c. Quimica (apenas para Eng. Quimica)

~

Lingua Portuguesa

e. Teste de Interesse Profissional
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4.

Os candidatos de Ciéncias Sociais e Humanas serdo submetidos a uma prova tinica com contetido
das seguintes disciplinas:
Lingua Portuguesa;

a
b. Histéria e Cultura Geral; (exceto Gestdo e Administragdo de Empresas)

o

Matematica (apenas para Gestdo e Administragdo de Empresas),

d. Teste de Interesse Profissional.

Os candidatos de Ciéncias da Saiide serdo submetidos a uma prova com os conteidos das

seguintes disciplinas:

a. Biologia;

b. Quimica;

¢. Lingua Portuguesa.

d. Teste de Interesse Profissional.

Artigo 11°
(Realiza¢do dos Exames)

A realizagio de exames s6 é permitida na sala, quando o nome do candidato constar da lista, salvo
indicagdo contraria da CIAES por razdes devidamente justificadas.
Para o acesso aos exames, os candidatos inscritos deverdo apresentar-se diante da sala com 15
minutos de antecedéncia minima, munidos do original do Bilhete de Identidade ou Passaporte
(para estrangeiros).
Apds ter saido um candidato, ndo serd permitida a entrada de qualquer candidato,
independentemente dos motivos que vier a alegar pelo atraso.

Para a realizagdo de cada prova, os candidatos deverdo estar munidos do seguinte material:

a. Esferogréfica azul ou preta;
b. Régua (se necessario);

¢. Lapis;

d. Borracha.

Sob pena de anulagdo da prova ¢ consequentemente a anulagdo da candidatura, ndo serd
permitido o uso dos seguintes materiais:

a. Maquina calculadora;

b. Correctores;

c. Telemoveis;

d. Ipads, tablets ou outro material electronico;

e. Qualquer outro material suscetivel da pratica de fraude.

As provas deverio ser efectuadas exclusivaniente na folha especifica fornecida na altura do exame.
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7. Pelo que:

a. As respostas deverdo ser efectuadas a esferografica azul ou preta;
b. As perguntas respondidas a lapis nédo serdio corrigidas, nem tidas em conta;

c. Os candidatos devem seguir atentamente as instrugdes para o preenchimento da folha de
prova e ndo devem escrever no espaco reservado a Comissdo Avaliadora.

d. Nio ¢ permitido o didlogo, nem a partilha de material durante a prova de exame.

€. Nao é admissivel a saida e entrada de candidatos durante a ocorréncia da prova de exame.

A Secretaria Académica, no acto de inscri¢do, deve informar os candidatos sobre o contetido

deste artigo, em particular, e outros conteiidos pertinentes deste Regulamento:

Artigo 12°

(Correcciio de Exames)

A correcgdo das provas de exame ¢ feita nas instalagdes da Universidade Internacional do
Cuanza/UNIC dentro do prazo estabelecido pelo calendério distribuido pela CIAES.

A correcgio de exames ocorre em condigoes de anonimato, garantidas pela prévia atribuigdo de

um nimero convencional e a retirada do canto com os dados de identificagdo do candidato.

A correcgdo da prova ¢é realizada pelo jiri composto por professores efectivos de cada faculdade

e escolhidos pelos Coordenadores das Subcomissdes.

Por decisdo da CIAES, a correcgdo da prova podera ser realizada por membros do jiri de cada
tipo de prova, independentemente da Faculdade para a qual o candidato concorra para a primeira

op¢ao.

A colocagdo do nimero convencional e a retirada do canto ¢ realizada pelos coordenadores das
subcomissdes, o mais rapido possivel, devendo iniciar no periodo laboral imediatamente a seguir

a realizagdo da prova.

A aplicagdo do nimero convencional e a retirada do canto ¢ assegurada por uma equipa idénea

a qual ndo deverdo integrar elementos que participaram do juri.

A chave de correspondéncia entre os niimeros convencionais e a identificagdo dos candidatos
estard sob custddia do Coordenador da CIAES.

O langamento dos resultados dos exames no sistema informatico é efectuado pelos membros do

jori.
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3.

Artigo 13°
(Selec¢ao de Candidatos Admitidos)
A selecgdo dos candidatos admitidos deve ser feita pela CIAES.

A CIAES, nas suas deliberagdes, deve atender ao nimero de vagas autorizadas, seleccionando os

candidatos por média das disciplinas examinadas.
As candidaturas com médias mais altas ocupardo as vagas até ao limite de vagas autorizadas.

A Secretaria-geral publica a lista de candidatos admitidos antes do inicio das aulas e arquiva esta

lista para efeitos legais por um periodo de um ano.

As reclamagdes dos candidatos ndo admitidos séo resolvidas pela CIAES em sec¢io extraordindria,

convocada pelo coordenador.
Artigo 14°

(Divulgacdo dos Resultados)
A divulgagio dos resultados ocorre em duas etapas:
a. A primeira etapa, para a coberturas das vagas gerais definidas no nimero 1 do Art® 4°
deste regulamento;
b. A segunda etapa, para a cobertura das vagas especiais definidas no nimero 2 do Art®
4°
Os resultados sdo divulgados na data fixada pelo calenddrio do processo de acesso, devendo as
pautas ser afixadas na vitrina central da UNIC e disponibilizadas aos candidatos que o solicitem
de forma electronica.
A criagdo de condig6es para afixagdo dos resultados ¢ assegurada pelo Secretario-Geral.
Artigo 15°
(Reclamacies)
O direito as reclamagdes dos candidatos é garantido pela CIAES;
Para aplicagdo do exposto no nimero anterior, o candidato deverd obedecer aos seguintes
procedimentos:
a. Dirigir-se 4 Secretaria Académica;
b. Mencionar o motivo da reclamugéo por escrito e de forma legivel no verso da cépia
do recibo de inscrigao;
Entregar a reclamagdo dentro de 48 horas tteis apds a publicagio dos resultados;
d. Apresentar no acto da reclamagdo a sua documenta¢do pessoal ou outra
informagdo complementar, caso lhe for solicitada.
Dentro do prazo estabelecido, o tratamento das reclamagdes € realizado incialmente por cada uma

das subcomissdes, sendo os casos mais gerai resolvidos pela CIAES;



Universidade Internacional
do CUANZA

Decreto Presidencrol n°61/20
Didno da Repuiblica 3 de margo 2020

4.

Os resultados das reclamagdes sdo divulgados nas pautas da segunda etapa da publicagio de

resultados, sendo as pautas afixadas nas vitrinas;

Artigo 16°
(Matriculas)

Os estudantes admitidos devem efectuar as matriculas dentro do prazo estipulado pelo calendario

do processo de acesso ou antes do inicio das aulas.

O processo de matriculas inclui o pagamento da taxa de matricula e da parcela mensal do primeiro

de dez meses.

O processo de matriculas ¢ gerido pela Subcomissdo de Admissdes, sob coordenacio da Secretéria-

geral.

O acto de matricula deve culminar com a emissio de credenciais de acesso ao Panal aos estudantes

admitidos.

A Secretaria-geral tem a responsabilidade de emitir as credenciais de acesso, sob apoio do

Departamento de Sistemas.

Cabe a Secretaria-geral criar lista de presenca para as novas turmas com os estudantes admitidos e

0s reprovados no ano transacto.

CAPITULO 111
GESTAO DO PROCESSO DE ACESSO

Artigo 17°

(Criacio da CIAES)

A UNIC cria a Comissdo Institucional de Acesso ao Ensino Superior (CIAES) por despacho

reitoral.
A CIAES ¢ responsavel pela condugdo do processo de acesso na UNIC,
A CIAES tem a seguinte composi¢do:

a. Reitor (Coordenador);

b. Vice-reitor para a Area Académica;

c. Secretirio Geral;

d. Decanos.
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4. Os Directores de Cursos sao responsaveis por subcomissdes, cuja tarefa principal € a gestdo das

provas dos exames de acesso.

Artigo 18°

(Competéncias da CIAES)

1. A CIAES tem como principal objectivo a materializagdo do exame de acesso e tem as

seguintes atribuigdes:
a. Coordenar, supervisionar, fiscalizar e avaliar o processo de exames de acesso;
b. Assegurar o cumprimento do calendério do processo de exames de acesso;
¢. Divulgar informagéo relevante sobre o processo de acesso aos cursos de graduagio;
d. Designar os membros do juri de cada exame de acesso;

e. Definir os requisitos especificos necessarios para inscrigdo no exame de acesso, em fungio

da natureza dos cursos;

f. Definir orientagdes gerais a que os juris se devem subordinar na elaboragio dos

objectivos, programa, estrutura e critérios de classificagdo de cada prova de exame;
g. Supervisionar o processo de realizacio e classifica¢do das provas de exame;
h. Homologar a classificag@o das prov:s de acesso.

Artigo 19°

(Subcomissdes)
1. Assubcomissdes sdo criadas na primeira reunido ordinaria da CIAES ou por despacho reitoral.
2. No minimo, devem ser criadas as seguintes subcomissoes:
a. Admissdes;
b. Elaboragido dos enunciados;
c. Corregao de provas de exame;
d. Organizadora;

2. As subcomissdes tém as seguintes atribuigdes:
a. Proceder a inscri¢do dos candidatos;
b. Apresentar um plano de distribui¢do dos candidatos por salas;

c. Controlar as presengas dos candidatos no acto de realizagdo das provas de exame;
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d. Elaborar e aprovar as propostas de provas de exame;
e. Corrigir os exames de acesso;
f. Publicar os resultados finais apés a homologagdo da CIAES;
g. Pronunciar-se sobre as reclamagdes apresentadas pelos candidatos;
h. Submeter & CIAES o respectivo relatorio final;
i. Executar as demais tarefas determinadas pela CIAES.
3. As Subcomissdes devem trabalhar estritamente com a Secretéria-geral.

4. Cada subcomissio e dirigida por um(a) coordenador(a).

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
Atrigo 20°
(Calenddrio do Processo de Acesso)
A CIAES deve aprovar o calendario do processo de acesso no inicio das suas fungdes.

O calendario do processo de acesso deve incluir todas actividades preparatérias, ndo excluindo a

publicagdo de resultados finais.

A implementagdo do calendario do processo de acesso deve estar dentro do periodo de actividades

preparatorias.

A criagdo e publicagdo do calendario do processo de acesso é de responsabilidade da Secretiria-

geral, ouvida a Secretaria Académica e os responsaveis académicos dos cursos.

A aprovagio do calendério do processo de acesso fica sob responsabilidade do Reitor, ouvida a
CIAES da UNIC.

O calendario do processo de acesso deve indicar as actividades decorrentes do Decreto Presidencial

n°® 5/19 de 8 de Janeiro para o acesso ao Ensino Superior.

O calendério supracitado deve indicar a pessoa ou grupo de pessoas responsaveis pelas actividades

€ o prazo destas.
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Atrigo 21°
(Relatério Final)

1. A CIAES deve remeter um relatorio final 8 CNAES nos prazos estipulados por esta tiltima.
2. O relatério a que o nimero anterior faz referéncia deve ser quantitativo, sempre que possivel e

descrever os resultados do processo de acesso no ano em referéncia.

Artigo 22°
(Duvidas e Omissdes)

As duavidas e as omissdes resultantes da interpretagéo do presente Regulamento serdo resolvidas pelo
Coordenador da CIAES.

Atrigo 23°

(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor a partir da data da sua publicagfo.

Cuito, 24 de Junho de 2025.

\
Carlos Roberto J¢lvez Marti

Reitor



